Wazniejsze zadania realizowane w Referatach

Referat Inwestycji, Gospodarki Komunalnej, OchronySrodowiska, Oswiaty, Kultury i
Sportu

- wydawanie opinii, wyrysow, wypiséw aaiadcze o funkcji nieruchoméci w miejscowym planie
zagospodarowania przestrzennego,

- prowadzenie inwestycji i remontow,

- utrzymanie i zargdzanie drogami gminnymi,

- naliczanie optat za zgjia pasa drogowego,

- organizacja lokalnej sieci transportu zbiorowego,

-utrzymanie SUW i sieci wodagjowych oraz oczyszczalétiekow i sieci kanalizacyjnej,
- sprawowanie opieki nad grobami i cmentarzami woyeni,

- nadzor nad targowdg

- gospodarowanie nieruchodamami,

- gospodarka lokalowa,

- numeracja porgdkowa nieruchomizi, nazewnictwo ulic i placow,

- organizacja i nadzor nad selektywabiorka odpadow komunalnych,

- wydawanie zezwotena usuwanie drzew i krzewdw,

- realizacja zadaz ustawy o ochronigrodowiska i ustawy —Prawo Wodne,
- realizacja zadaz zakresu éwiaty , kultury i sportu,

- prowadzenie rejestrow jednostek kultudgbkow i klubéw dziecicych,

- organizacja dowozu uczniéw do szkot,

- pomoc materialna dla ucznidw, ,

- dofinansowanie kosztéw ksztatcenia mtodocianega@nnika,

- utrzymanie i wyposeenie jednostek Ochotniczych stnaPazarnych

Referat Administracyjno- Organizacyjny i Spraw Sotecznych

- prowadzenie spraw osobowych pracownikéw,

- prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw,

- prowadzenie naboréw na wolne stanowisko pracy,

- wspoOtpraca z organizacjami i podmiotami prowggmi dziatalné¢ pozytku publicznego,

- wspotpraca z prywatnymi przedsiorstwami (partnerstwo publiczno-prawne),

- pozyskiwanigrodkéw z funduszy pomocowych, przygotowanie wniagkdptatné¢, rozliczanie
projektow,

- wspoOtpraca ze stowarzyszeniami w zakresie reglipeojektow z udziatensrodkédw pomocowych,
- promocja gminy,

- obstuga rady gminy i komisji rady,

- prowadzenie rejestru prawa miejscowego,

- wspoOtpraca jednostkami pomocniczymi,

- wydawanie zezwotena sprzedanapojow alkoholowych,

- naliczanie optat za korzystanie z zezwiple

- wspotpraca i obstuga Gminnej Komisji Roamywania Problemoéw Alkoholowych,

- prowadzenie spraw zw#anych z dziatalnicia gospodarcg,

- prowadzenie spraw zw#anych z zakresu patologii spotecznej,

- prowadzenie ewidencji zbioréw danych osobowydaszanych do GIODO,

- umieszczanie i aktualizowanie informacji w BIP,

- prowadzenie spraw zwdanych z ochranzdrowia

Referat Budzetu, Podatkéw i Optat Lokalnych (SK)

- przygotowanie projektu budtu i wieloletniej Prognozy Finansowej,



- rozliczanie dotacji,

- windykacja nalenosci,

- prowadzenie ewidendjrodkow trwatych, wyposaenia i wartéci niematerialnych,

- prowadzenie spraw ptacowych i ubezpieczeniowyetownikow,

- wymiar i pobor podatkow i optat lokalnych,

- wydawanie zawiadczeé o stanie magkowym, o zaleganiu w podatkach oraz wynikgch z
ustawy o ustroju rolnym

- sporadzanie deklaracji podatkowych,

- wydawanie decyzji o zwrocie optaty skarbowej,

- kontrole pracownikéw w zakresie rzetedoiosktadanych deklaracji podatkowych,

- prowadzenie ewidencji piegad urzedowych,

- prowadzenie niektérych spraw z zakresu bhp ppo

Referat Spraw Obywatelskich i Urzad Stanu cywilnego

- realizacja zada wynikajacych z prawa o aktach stanu cywilnego, kodekswzinoggo i
opiekwiczego,

- prowadzenie ewidencji ludsa,

- wydawanie zéwiadczé z akt ewidencji ludngi,

- wydawanie i uniewaianie dowodéw osobistych,

- prowadzenie statego rejestru wyborcow, wydawaeieomocnictw,

- prowadzenie spraw z zakresu powszechnego abkwiobrony, rejestracji kwalifikacji
wojskowej,

- przygotowanie decyzji w sprawie wyptacan@nierzom rezerwywiadczenia pieriznego,

- przyjmowanie i podawanie do publicznej wiaddoimbwieszcze i pism sidowych,

- prowadzenie spraw wynikgjych z ustawy o ochronie informacji niejawnych,

- prowadzenie archiwum zaktadowego

Samodzielne stanowisko ds. obronnych i zagdzania kryzysowego

- koordynowanie zadeobrony cywilnej na terenie Gminy,
- koordynowanie funkcjonowania Gminnego Zespotu Zdrania Kryzysowego, wspotpraca w tym
zakresie z referatami w Uidzie,
- koordynowanie pracami dla zwalczanigskbkywiotowych i w sytuacjach kryzysowych wspétdziaan
Zz innymi jednostkami  podejmagymi dziatania ochronne, opracowanie planéw na \dgga
wystapienia kkski zywiotowej,
- opracowanie i aktualizacja planow opgrraego Gminy w warunkach zewtmznego zagrzenia
bezpieczéstwa pastwa i wojny,
- opracowanie i aktualizacja planow ignamow szkolenia obronnego,
- opracowanie i aktualizacja dokument&tgitego Dyuru
-tworzenie i prowadzenie ewidencji cztonkéwnfiaicji obrony cywilnej,
- organizowanie i utrzymywanie w stalej gotdwio systemu dcznaici dla potrzeb zarglzania
kryzysowego i kierowania obrarcywilna,
- przygotowywanie projektow zaydzen o ewakuacji ludngi z obszaréw zageonych,
- organizacja szkofe formacji OC, ludnéci, pracownikow jednostek organizacyjnych Gminy
popularyzowanie obrony cywilnej, organizowanie kohtwykonywania zad&obronnych,
- prowadzenie spraw zwanych z reklamowaniezotnierzy rezerwy od obowkku petnienia czynnej
stuzby wojskowej w czasie ogtoszenia mobilizacji i wgjn
- nakladanie w formie decyzji na wniosek WKlbowihzku dotycacego wykonywaniaswiadcze
osobowych i rzeczowych na rzecz obrony cywilnej,
- realizowanie przedsizie¢ zwiazanych zeswiadczeniami na rzecz obrony w zakresie potrzeb
wynikajacych z zada realizowanych przez Gmgn
- prowadzenie magazynu obrony cywilnej



