
KARTA INFORMACYJNA USC-3 Urząd Gminy 
Stromiec Wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego do 

polskich ksiąg (transkrypcja)  
Wydano 
dnia:12.11.2009 

 
I.  PODSTAWA PRAWNA 

1.Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r.-Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. 2014.1741 z późn. zm.). 
2.Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. 2015, poz.783 z zm..). 
3.Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.-Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U.2013, poz..267 z późn. zm) 

 
II.  WYMAGANE DOKUMENTY 

1.wniosek  (USC-3-F1) 
2. oryginał zagranicznego odpisu  aktu stanu cywilnego  wraz z jego tłumaczeniem na język 
polski 
3. waŜny dowód osobisty do wglądu  
4. dowód  uiszczenia naleŜnej opłaty skarbowej  

 
           III. OPŁATY 

 50 zł za odpis zupełny aktu  po dokonaniu transkrypcji . 
Zapłaty opłaty skarbowej naleŜy dokonać przelewem na rachunek bankowy Urzędu Gminy 
Stromiec : 
Bank Spółdzielczy Rzemiosła /Oddział Stromiec 
Nr 69 9115 0002 0060 0600 0215 0001 
 

           
      IV. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY    
 Do 1 miesiąca . 
 
 

V. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 
Urząd Stanu Cywilnego  w Stromcu ul. Piaski 4 
Parter, pokój nr 1 
tel. 48 619 10 23 

 
VI.  TRYB ODWOŁAWCZY 

Tryb odwoławczy występuje tylko w przypadku wydania decyzji o odmowie dokonania 
transkrypcji . Odwołanie wnosi się do Wojewody Mazowieckiego , za pośrednictwem 
kierownika USC , w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia . 

 
 VII. UWAGI 

1.Akt stanu cywilnego sporządzony za granicą moŜe być wpisany do polskich ksiąg stanu 
cywilnego na wniosek osoby, której akt dotyczy, osoby która wykaŜe interes prawny lub 
interes faktyczny w przypadku rejestracji zgonu. 
2.W postępowaniu administracyjnym dotyczącym wpisania zagranicznego aktu stanu 
cywilnego do polskich ksiąg stosuje się przepisy kodeksu postępowania administracyjnego . 
                       
                          Karta jest aktualizowana na bieŜąco przez kierownika USC 
                          
                                                           Urząd Gminy Stromiec 
                                      ul. Piaski 4, 26-804 Stromiec; www.e-bip.ugstromiec.pl 
 
 
 


